
ESTADO DE SERGIPE
             SETOR DE LICITAÇÕES E CONTRATOS DO MUNICÍPIO DE ESTÂNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n.º 2025.008.007

 EDITAL – PREGÃO ELETRÔNICO n.º 03/2025
REGISTRO DE PREÇO

O Município de Estância do Estado de Sergipe, inscrito no CNPJ n.º 13.097.050/0001-80, com sede a Praça Barão do Rio
Branco, n.º 76, Bairro Centro, CEP: 49.200-000, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO, inscrita no
C.N.P.J. sob o n.º 13.097.050/0011-52, com sede a Praça Jackson de Figueiredo, S/N, Bairro Porto D’areia, município de
Estância/SE, CEP: 49.200-000, torna público que realizará licitação na modalidade de PREGÃO, na forma ELETRÔNICA,
com critério de julgamento MENOR TAXA, nos termos da Lei n.º 14.133/2021 e demais legislação aplicável e, ainda, de
acordo com as condições estabelecidas neste edital.

 ÓRGÃO GESTOR: Secretaria Municipal da Educação;

 ÓRGÃOS PARTÍCIPES: Administração Geral (Secretaria Municipal da Administração, Secretaria Municipal do
Meio  Ambiente  e  Sustentabilidade,  Secretaria  Municipal  dos  Serviços  Urbanos,
Secretaria Municipal da Defesa Social e Cidadania, Secretaria Municipal da Agricultura,
Pesca e Aquicultura);
Fundo Municipal da Assistência Social – FMAS;
Fundo Municipal de Saúde – FMS;
Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE;
Superintendência Municipal de Transportes e Trânsito – SMTT.

 DATA DA SESSÃO DE DISPUTA DE PREÇOS: 23/04/2025 às 09h00min (nove horas)

 LOCAL DA SESSÃO: www.licitanet.com.br  

 MODO DE DISPUTA: ABERTO

 TEMPO DA DISPUTA: a etapa de envio de lances na sessão pública durará 10 (dez) minutos e, após isso, será
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 02 (dois) minutos do período de
duração da sessão pública.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitação é  Registrar Preços para contratação de empresa especializada na prestação de
serviços de manutenção preventiva e corretiva de veículos leves, médios e pesados, com os serviços gerais de oficina
mecânica, elétrica, funilaria, suspensão, retífica e troca de peças, pneus e acessórios em geral, através de rede de
estabelecimentos credenciados com implantação e operação de sistema integrado, disponibilizado via web, com
utilização de senha de segurança para gerenciamento de demanda, destinados s suprir as necessidades da Secretaria
Municipal  da  Educação  e  demais  órgãos/secretarias  partícipes,  conforme  estimativas,  condições,  quantidades  e
exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitação será realizada em um único item.

2. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO
2.1. Poderão participar desta licitação os interessados que atuem no ramo pertinente ao objeto desta licitação, que
atendam a todas as exigências, inclusive quanto a documentação, fixadas neste Edital e seus anexos e que estiverem
devidamente credenciados no site www.licitanet.com.br  ;  

Edital – Pregão Eletrônico n.º 03/2025 – SRP – Registrar Preços para contratação de empresa especializada na prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de
veículos leves, médios e pesados, através de rede de estabelecimentos credenciados com implantação e operação de sistema integrado, disponibilizado via web, com utilização
de senha de segurança para gerenciamento de demanda – Secretaria Municipal da Educação – Setor de Licitações e Contratos – Praça Barão do Rio Branco, nº. 76, Centro, CEP:

49.200-000, Estância/SE – Tel.: (79) 3522-2998/1143 – E-mail: licitacoes.pme@estancia.se.gov.br / cplestancia@gmail.com – Site: www.estancia.se.gov.br
Página     n.º   1  /  60  

http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
mailto:cplestancia@gmail.com


ESTADO DE SERGIPE
             SETOR DE LICITAÇÕES E CONTRATOS DO MUNICÍPIO DE ESTÂNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n.º 2025.008.007

2.2.  O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no
item  anterior  e  mantê-los  atualizados  junto  aos  órgãos  responsáveis  pela  informação,  devendo  proceder,
imediatamente,  à  correção  ou  à  alteração  dos  registros  tão  logo  identifique  incorreção  ou  aqueles  se  tornem
desatualizados.

2.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação.

2.5. O ITEM DESTA LICITAÇÃO É DESTINADO A TODOS OS TIPOS DE EMPRESAS.

2.5.1.  Será  concedido  tratamento  favorecido  para  as  microempresas  e  empresas  de  pequeno  porte  e  para  o
microempreendedor individual – MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 2006.

2.6. Não poderão disputar esta licitação:

a) aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, quando a licitação versar
sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou
fornecimento de bens a ela necessários;

d) pessoa física  ou jurídica  que se  encontre,  ao  tempo da  licitação,  impossibilitada de  participar  da  licitação em
decorrência de sanção que lhe foi imposta;

e) aquele  que  mantenha  vínculo  de  natureza  técnica,  comercial,  econômica,  financeira,  trabalhista  ou  civil  com
dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na
fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

f) empresas  controladoras,  controladas  ou  coligadas,  nos  termos  da  Lei  nº  6.404,  de  15  de  dezembro  de  1976,
concorrendo entre si;

g) pessoa  física  ou  jurídica  que,  nos  5  (cinco)  anos  anteriores  à  divulgação  do  edital,  tenha  sido  condenada
judicialmente,  com  trânsito  em  julgado,  por  exploração  de  trabalho  infantil,  por  submissão  de  trabalhadores  a
condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista;

h) agente público do órgão ou entidade licitante;
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i) pessoas jurídicas reunidas em consórcio, visto que a finalidade do consórcio público é a união de pessoa jurídica com
vistas a satisfação do interesse coletivo, o que não se aplica nos autos por se tratar de serviço comum e de livre
concorrência de mercado, com o objetivo de lucro pelo particular;

j) Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição;

k) Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato agente público do órgão ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício
ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da
Lei n.º 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item “2.6 – d” será também aplicado ao licitante que atue em substituição a outra
pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade
jurídica do licitante.

2.8. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens “2.6 – b” e “2.6 – c” poderão participar no apoio das atividades de planejamento da contratação, de execução da
licitação ou de gestão do contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico.

2.10.  O disposto nos itens “2.6 – b” e  “2.6 – c” não impede a licitação ou a contratação de serviço que inclua como
encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas contratações integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execução.

2.11. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agência
oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, não poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021.

2.12. A vedação de que trata o item “2.6 – h” estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO:
3.1. O envio da proposta e dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerão na plataforma LICITANET por
meio de chave de acesso e senha.

3.1.1. Na presente licitação,  a  fase de habilitação sucederá as  fases de apresentação de propostas e lances e de
julgamento;

3.2. DA PROPOSTA:

3.2.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com o preço, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública,
observando as disposições constantes no Item 4 deste Edital;
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3.2.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que:

a) está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos  operacionais,  encargos previdenciários,  tributários,  comerciais  e  quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou serviços, bem como para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

b) a proposta apresentada para participar do Pregão Eletrônico/SRP, foi  elaborada de maneira independente, e o
conteúdo da proposta não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

c) não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;

d) não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do
art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal;

e) cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e para
aprendiz, previstas em lei e em outras normas específicas;

f) inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar  ocorrências
posteriores;

g) cumpre os requisitos de habilitação e que as declarações informadas são verídicas, conforme art. 63, inciso I, da Lei
14.133/2021;

h) cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º
14.133, de 2021 quando a empresa se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

3.2.2.1. Não  poderá  se  beneficiar  do  tratamento  jurídico  diferenciado  estabelecido  nos  arts.  42  a  49  da  Lei
Complementar nº 123, de 2006, a pessoa jurídica:

a) de cujo capital participe outra pessoa jurídica;

b) que seja filial, sucursal, agência ou representação, no País, de pessoa jurídica com sede no exterior;

c) de cujo capital participe pessoa física que seja inscrita como empresário ou seja sócia de outra empresa que receba
tratamento jurídico diferenciado nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da referida lei;

d) cujo titular ou sócio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa não beneficiada pela Lei
Complementar nº 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da
referida lei;

e) cujo sócio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa jurídica com fins lucrativos, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da referida lei;
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f) constituída sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

g) que participe do capital de outra pessoa jurídica;

h) que exerça atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econômica, de sociedade
de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliário, de corretora ou de distribuidora de títulos, valores
mobiliários e câmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalização ou de previdência
complementar;

i) resultante ou remanescente de cisão ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa jurídica que tenha
ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendário anteriores;

j) constituída sob a forma de sociedade por ações.

k) cujos  titulares  ou  sócios  guardem,  cumulativamente,  com  o  contratante  do  serviço,  relação  de  pessoalidade,
subordinação e habitualidade.

3.2.3. A declaração falsa relativa ao cumprimento dos requisitos  de habilitação e proposta sujeitará o licitante às
sanções previstas no edital e Legislações vigentes;

3.2.4. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta inserida no sistema;

3.2.5. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento da proposta.

3.2.6. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos licitantes convocados
para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances.

3.2.7. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar a sua menor taxa quando
do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras:

3.2.7.1. A aplicação do intervalo mínimo de diferença de percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação aos
lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.2.7.2. Os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado a menor taxa estabelecida e o intervalo de que
trata o subitem acima.

3.2.8. A menor taxa final parametrizada no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
sendo vedado:

3.2.8.1. Taxa superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor taxa;

3.2.9. A taxa final mínima parametrizada na forma do item 3.2.7 possuirá caráter sigiloso para os demais fornecedores
e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos
de controle externo e interno.

Edital – Pregão Eletrônico n.º 03/2025 – SRP – Registrar Preços para contratação de empresa especializada na prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de
veículos leves, médios e pesados, através de rede de estabelecimentos credenciados com implantação e operação de sistema integrado, disponibilizado via web, com utilização
de senha de segurança para gerenciamento de demanda – Secretaria Municipal da Educação – Setor de Licitações e Contratos – Praça Barão do Rio Branco, nº. 76, Centro, CEP:

49.200-000, Estância/SE – Tel.: (79) 3522-2998/1143 – E-mail: licitacoes.pme@estancia.se.gov.br / cplestancia@gmail.com – Site: www.estancia.se.gov.br
Página     n.º   5  /  60  

mailto:cplestancia@gmail.com


ESTADO DE SERGIPE
             SETOR DE LICITAÇÕES E CONTRATOS DO MUNICÍPIO DE ESTÂNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n.º 2025.008.007

3.2.10.  Caberá ao licitante interessado em participar  da licitação  acompanhar as  operações no sistema eletrônico
durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância
de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão.

3.2.11.  O  licitante  deverá  comunicar  imediatamente  ao  provedor  do  sistema  qualquer  acontecimento  que  possa
comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso.

3.3. DA HABILITAÇÃO:

3.3.1. Os documentos de habilitação exigidos no edital serão encaminhados apenas pelo licitante vencedor, nos termos
do art. 63, inciso II da Lei n.º 14.133/2021, observando as disposições constantes no Item 7 deste Edital.

3.3.2. O licitante vencedor deverá enviar no sistema os documentos de habilitação no  prazo máximo de    2 (DUAS)  
HORAS  ,   após a solicitação do pregoeiro, sob pena de desclassificação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.

3.3.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, ainda que
haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006.

3.3.4. Os  documentos  que  compõem  a  proposta  e  a  habilitação  do  licitante  melhor  classificado  somente  serão
disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de lances e o envio
dos documentos respectivamente.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos seguintes campos:

a) Menor taxa.... do item;
b) Marca (quando couber);
c) Fabricante (quando couber);
d) Descrição do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de Referência;

4.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante não poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto para contratação.

4.3.  Nos  valores  propostos  estarão  inclusos  todos  os  custos  operacionais,  encargos  previdenciários,  trabalhistas,
tributários,  comerciais  e  quaisquer  outros  que incidam direta  ou indiretamente na execução do objeto.  Todos os
materiais/serviços que porventura venham a recair tais obrigações. 

4.4. As taxas ofertadas, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva responsabilidade do
licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro
pretexto.

4.5. Se  o  regime  tributário  da  empresa  implicar  o  recolhimento  de  tributos  em  percentuais  variáveis,  a  cotação
adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze meses.

4.6. Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  na  planilha,  no  pagamento  serão  retidos  na  fonte  os
percentuais estabelecidos na legislação vigente.
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4.7.  A  apresentação  das  propostas  implica  obrigatoriedade  do  cumprimento  das  disposições  nelas  contidas,  em
conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em
quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição.

4.8. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação.

4.9. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações públicas
federais, quando participarem de licitações públicas;

4.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de menor taxa, os licitantes devem respeitar as taxas máximas previstos no
Termo de Referência/Projeto Básico;

4.9.2. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preço já decorrente da aplicação do desconto ofertado
deverá respeitar os preços máximos previstos no Termo de Referência/Projeto Básico.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilização  pelos  Órgãos  de  Controle  e,  após  o  devido  processo  legal,  gerar  as  seguintes  consequências:
assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituição; ou condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por sobrepreço na execução do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na
data, horário e local indicados neste Edital.

5.2. Os  licitantes  poderão  retirar  ou  substituir  a  proposta  ou  os  documentos  de  habilitação,  quando  for  o  caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública.

5.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada  a  etapa  competitiva,  os  licitantes  deverão  encaminhar  lances  exclusivamente  por  meio  de  sistema
eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance deverá ser ofertado pela menor taxa do item.

5.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão e as regras
estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderá oferecer lance de taxa inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

5.8. O intervalo mínimo de diferença de taxas entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários
quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de 0,01 (zero vírgula zero um por cento).

5.9. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze segundos após o
registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível.

5.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado que será o aberto.
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5.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações.

5.11.1. A  etapa  de  lances  da  sessão  pública  terá  duração  de  dez  minutos  e,  após  isso,  será  prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de duração da
sessão pública.

5.11.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será de dois minutos e ocorrerá
sucessivamente  sempre  que  houver  lances  enviados  nesse  período  de  prorrogação,  inclusive  no  caso  de  lances
intermediários.

5.11.3. Não  havendo  novos  lances  na  forma  estabelecida  nos  itens  anteriores,  a  sessão  pública  encerrar-se-á
automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme a ordem final de classificação.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderá admitir o reinício da disputa aberta,
para a definição das demais colocações.

5.11.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar lances intermediários.

5.12. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores,  o sistema ordenará e divulgará os lances
segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar. 

5.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificação do licitante. 

5.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema eletrônico
poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

5.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.

5.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

5.18. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, caso a contratação não se enquadre nas vedações dos §§1º e 2º do art. 4º da Lei nº 14.133, de 2021 . O
sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à
comparação  com os  valores  da  primeira  colocada,  se  esta  for  empresa  de  maior  porte,  assim como das  demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto nº 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira
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colocada.

5.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta
para  desempate,  obrigatoriamente  em  valor  inferior  ao  da  primeira  colocada,  no  prazo  de  5  (cinco)  minutos
controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo
estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem  nos  intervalos  estabelecidos  nos  subitens  anteriores,  será  realizado  sorteio  entre  elas  para  que  se
identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta.

5.19. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.

5.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no art. 60 da
Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) disputa  final,  hipótese  em que  os  licitantes  empatados  poderão  apresentar  nova  proposta  em ato  contínuo à
classificação;

b) avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes,  para a qual deverão preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações previstos nesta Lei;

c) desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de controle.

5.20.1.Persistindo  o  empate,  será  assegurada  preferência,  sucessivamente,  aos  bens  e  serviços  produzidos  ou
prestados por:

a) empresas estabelecidas no território do Estado de Sergipe;

b) empresas brasileiras;

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País;

d) empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.20.2. Após utilização dos critérios acima para o desempate, se o empate permanecer o pregoeiro fará sorteio entre os
licitantes em situação de empate.

5.21. Encerrada  a  etapa  de  envio  de  lances  da  sessão  pública,  na  hipótese  da  proposta  do  primeiro  colocado
permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, o pregoeiro poderá negociar
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condições mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A  negociação  poderá  ser  feita  com  os  demais  licitantes,  segundo  a  ordem  de  classificação  inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta
permanecer acima do preço máximo definido pela Administração.

5.21.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.21.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatório.

5.21.4. O Pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de  2 (duas) horas, envie a proposta
adequada  ao  último  lance  ofertado  após  a  negociação  realizada,  acompanhada,  se  for  o  caso,  dos  documentos
complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados.

5.21.5. É facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO
6.1.  Encerrada  a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar atende às condições de participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação
correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame
ou  a  futura  contratação, mediante  a  Consulta  Consolidada  de  Pessoa  Jurídica  do  Tribunal  de  Contas  da  União
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/  )  ;

6.2. Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de habilitação.

6.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em conformidade com os itens  2.5.1 e  3.2.2 - “h” deste
edital.

6.4. Verificadas  as  condições  de  participação  e  de  utilização  do  tratamento  favorecido,  o  pregoeiro  examinará  a
proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao
máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES
nº 73, de 30 de setembro de 2022.

6.5. Será desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vícios insanáveis;

b) não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;

c) apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a contratação;

d) não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde que insanável.
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6.6. No caso de bens e serviços em geral, serão consideradas inexequíveis as propostas cujos valores forem inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração, independentemente do regime de execução.

6.6.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o  caput,  só será considerada após diligência do pregoeiro, que
comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.7. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.8. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitários por
meio de Planilha de Custos e Formação de Preços elaborada pela Administração, o licitante classificado em primeiro
lugar será convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de não aceitação da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da proposta. A planilha poderá
ser  ajustada pelo fornecedor,  no prazo indicado pelo sistema,  desde que não haja  majoração do preço e  que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratação;

6.9.1. O ajuste  de que trata  este  dispositivo se  limita  a  sanar  erros  ou falhas  que não alterem a substância  das
propostas;

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de recolhimento de impostos e
contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível esse regime.

6.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser colhida a
manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITAÇÃO
7.1. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.2. HABILITAÇÃO JURÍDICA

7.2.1. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial  da
respectiva sede;

7.2.2. Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual – CCMEI, cuja
aceitação  ficará  condicionada  à  verificação  da  autenticidade  no  sítio  eletrônico  https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor; 

7.2.3. Sociedade  empresária,  sociedade  limitada  unipessoal  –  SLU  ou  sociedade  identificada  como  empresa
individual de responsabilidade limitada – EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Público  de  Empresas  Mercantis,  a  cargo  da  Junta  Comercial  da  respectiva  sede,  acompanhada  de  documento
comprobatório de seus administradores;
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7.2.4. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil,  publicada no Diário
Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou
estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução  Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de
março de 2020.

7.2.5. Sociedade simples:  inscrição do ato constitutivo no Registro Civil  de Pessoas Jurídicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

7.2.6. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro
Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz

7.2.7. Os  documentos  apresentados  deverão  estar  acompanhados  de  todas  as  alterações  ou  da  consolidação
respectiva.

7.3. HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso;

7.3.2. Prova  de  regularidade  fiscal  perante  a  Fazenda  Nacional,  mediante  apresentação  de  certidão  expedida
conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  do  Brasil  (RFB)  e  pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda  Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

7.3.4. Prova  de  inexistência  de  débitos  inadimplidos  perante  a  Justiça do Trabalho,  mediante  a  apresentação de
certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

7.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda  Estadual  e Municipal do domicílio  ou sede do fornecedor,  relativa à
atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

7.3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.7. O  fornecedor  enquadrado  como  microempreendedor  individual  que  pretenda  auferir  os  benefícios  do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.4. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA

7.4.1. Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa física, desde que admitida a sua participação na licitação (art. 5º, inciso II, alínea “c”, da Instrução Normativa
Seges/ME nº 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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7.4.2. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor – Lei nº 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II);

7.4.3. Balanço Patrimonial  e  Demonstrações  Contábeis  dos  02  (dois)  últimos  exercícios  sociais, já  exigíveis  e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição por
balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 (três)
meses  da  data  de  apresentação  da  proposta.  O  Balanço  Patrimonial  e  Demonstrações  Contábeis  deverão  estar
assinados por Contabilista Registrado no Conselho Regional de Contabilidade;  ou documentação contábil pertinente
autenticada por meio do SPED,  dispensando assim qualquer outra forma de autenticação,  sendo necessária  para
validação das informações a entrega do arquivo impresso do mesmo com o comprovante de envio, devendo ainda
conter o balanço com os índices exigidos na alínea ‘e’, ou as informações necessárias e suficientes para o seu cálculo,
em conformidade a Instrução Normativa da RFB nº 1.420/2013, e a Recomendação CGM nº 001/2018.

7.4.4. Índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentação pelo licitante de balanço patrimonial,  demonstração de resultado de exercício e demais
demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais e obtidos pela aplicação das seguintes fórmulas:

I – Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Não Circulante);
II – Solvência Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo não Circulante); e
III – Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

7.4.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de Liquidez Geral
(LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de habilitação capital mínimo de 10% do valor
total estimado da contratação.

7.4.6. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da habilitação e
poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 65, §1º).

7.4.7. O balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis limitar-se-ão
ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos. (Lei nº 14.133, de 2021,
art. 69, §6º).

7.4.8. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado mediante declaração assinada
por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor.

7.5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

7.5.1. Comprovação de  aptidão para a prestação dos serviços similares de complexidade tecnológica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratação, ou com o item pertinente, por meio da apresentação de
certidões ou atestados, por pessoas jurídicas de direito público ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

7.5.2. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à contratação, endereço atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.6. Disposições gerais sobre habilitação
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7.6.1. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.6.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6.3. Serão  aceitos  registros  de  CNPJ  de  fornecedor  matriz  e  filial  com  diferenças  de  números  de  documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições.

7.6.4. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original, por cópia ou sob a forma
de autenticação eletrônica digital, a fim de que seja comprovada a veracidade desses com maior celeridade;

7.6.5. Será verificado se o licitante declarou que atende aos requisitos de habilitação, e o declarante responderá pela
veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021).

7.6.6. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração de que cumpre as
exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e para aprendiz,
previstas em lei e em outras normas específicas.

7.6.7. O  licitante  deverá  apresentar,  sob  pena  de  desclassificação,  declaração  de  que  suas  propostas  econômicas
compreendem a  integralidade  dos  custos  para  atendimento  dos  direitos  trabalhistas  assegurados  na  Constituição
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta, vigentes na data de entrega das propostas.

7.6.8. A verificação pelo Pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui
meio legal de prova, para fins de habilitação.

7.6.9. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a apresentação de novos
documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4º):

7.6.9.1. Complementação  de  informações  acerca  dos  documentos  já  apresentados  pelos  licitantes  e  desde  que
necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e

7.6.9.2. Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas;

7.6.10.  Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros ou falhas, que não
alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e
acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação;

7.6.11. Na  hipótese  de  o  licitante  não  atender  às  exigências  para  habilitação,  o  Pregoeiro  examinará  a  proposta
subsequente e assim sucessivamente,  na ordem de classificação,  até a apuração de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo de envio conforme solicitação do Pregoeiro.

7.6.12. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
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8. DO TERMO DE CONTRATO
8.1.  Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado termo de contrato, ou outro
instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para assinar o
termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo das sanções
previstas neste Edital;

8.3. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou instrumento equivalente, a Administração poderá:
a) encaminhá-lo para assinatura,  mediante correspondência postal  com aviso de recebimento (AR),  para que seja
assinado e devolvido no prazo de 03 (três) dias úteis, a contar da data de seu recebimento; 
b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrônico para que seja assinado digitalmente em até 02 (dois)  dias
úteis; ou 
c) outro meio eletrônico, assegurado o prazo de 02 (dois) dias úteis para resposta após recebimento da notificação pela
Administração;

8.3.1. Os  prazos  dos  itens  8.2 e  8.3 poderão  ser  prorrogados,  por  igual  período,  por  solicitação  justificada  do
adjudicatário e aceita pela Administração.

8.4. O  Aceite  da  Nota  de  Empenho ou do instrumento equivalente,  emitida ao fornecedor  adjudicado,  implica  o
reconhecimento de que:

8.4.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecida as disposições da
Lei nº 14.133, de 2021;

8.4.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas neste Edital;

8.4.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei nº
14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.5. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência.

9. DO REGISTRO DE PREÇOS
9.1. As regras referentes ao Registro de Preços, aos Órgãos Gerenciador e Participantes são as que constam da Minuta
da Ata de Registro de Preços.

9.2. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 (cinco) dias, contados a
partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021.

9.3. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante solicitação do licitante mais
bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
a) a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administração.

9.4. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de
preços.
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9.5. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referência/Projeto Básico, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, preços registrados e demais condições.

9.6. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigência
da ata de registro de preços.

9.7. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, mas não
obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde
que devidamente justificada.

9.8. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidas, fica
facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para
fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos  licitantes  que aceitarem cotar  o  objeto  com preço igual  ao  do adjudicatário,  observada a  classificação na
licitação;
b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

10.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame em relação ao
licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preço igual
ao do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando houver necessidade de
contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses:

a) quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidos no edital;
ou
b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas hipóteses previstas nos art.
28 e art. 29 do Decreto nº 11.462, de 2023.

10.4. Na  hipótese  de  nenhum  dos  licitantes  que  aceitaram  cotar  o  objeto  com  preço  igual  ao  do  adjudicatário
concordar  com a  contratação nos  termos em igual  prazo e  nas  condições  propostas  pelo  primeiro  classificado,  a
Administração, observados o valor estimado e a sua eventual atualização na forma prevista no edital, poderá:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na ordem de classificação, com vistas à
obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou

b) adjudicar  e  firmar  o  contrato  nas  condições  ofertadas  pelos  licitantes  remanescentes,  observada  a  ordem  de
classificação, quando frustrada a negociação de melhor condição.
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11. DOS RECURSOS
11.1.  A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes, à
anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou inabilitação do
licitante:

11.3.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão;

11.3.2. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da ata de
habilitação ou inabilitação;

11.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema.

11.5.  O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual poderá
reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

11.7.  O prazo  para  apresentação  de  contrarrazões  ao  recurso  pelos  demais  licitantes  será  de  3  (três)  dias  úteis,
contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensáveis à defesa de seus interesses.

11.8.  O  recurso  e  o  pedido  de  reconsideração  terão  efeito  suspensivo  do  ato  ou  da  decisão  recorrida  até  que
sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

11.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados na Sala do Setor de Licitações e
Contratos, localizada na Praça Barão do Rio Branco, n.º 76, Centro, Estância/SE.

12. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES
12.1.Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: 

12.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta em especial
quando:

a) não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível; 
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c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou 

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 

12.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4. Recusar-se,  sem justificativa,  a assinar o contrato ou a ata de registro de preço,  ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração;

12.1.5. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a
licitação;

12.1.6. Fraudar a licitação;

12.1.7. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento; 

c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.8. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

12.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013  .  

12.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, após regular processo administrativo, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. Advertência; 

12.2.2. Multa;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. Declaração  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar,  enquanto  perdurarem  os  motivos  determinantes  da
punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicação das sanções serão considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida.

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto
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12.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública

12.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos
de controle.

12.4. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo máximo de 05(cinco) dias úteis, a contar da comunicação oficial.

12.4.1. Para  as infrações previstas nos itens  12.1.1, 12.1.2, 12.1.3 e  12.1.4, a multa será de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

12.4.2. Para as infrações previstas nos itens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7, 12.1.8 e 12.1.9, a multa será de 15% a 30% do valor
do contrato licitado.

12.5. As  sanções de advertência,  impedimento de licitar  e  contratar  e  declaração de inidoneidade para licitar  ou
contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa.

12.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis,
contado da data de sua intimação.

12.7. A  sanção de impedimento de licitar  e  contratar  será  aplicada ao responsável  em decorrência  das  infrações
administrativas  relacionadas  nos  itens  12.1.1,  12.1.2,  12.1.3  e  12.1.4,  quando  não  se  justificar  a  imposição  de
penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e
indireta municipal a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos.

12.8. Poderá  ser  aplicada  ao  responsável  a  sanção  de  declaração  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar,  em
decorrência  da  prática das  infrações  dispostas  nos  itens  12.1.5,  12.1.6,  12.1.7,  12.1.8 e  12.1.9,  bem como pelas
infrações administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4 que justifiquem a imposição de penalidade
mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156,
§5º, da Lei n.º 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita no item  12.1.4, caracterizará o
descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda da garantia de proposta
em favor do órgão ou entidade promotora da licitação, nos termos do art. 45, §4º da IN SEGES/ME n.º 73, de 2022. 

12.10. A apuração de responsabilidades relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração
de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de responsabilização a ser conduzido
pela  Comissão  de  Cadastro,  Avaliação  e  Apuração  de  Irregularidades  de  Fornecedores,  que  avaliará  fatos  e
circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da
data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 

12.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa e impedimento
de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão
recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à
autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento
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dos autos.

12.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20
(vinte) dias úteis, contado do seu recebimento.

12.13. O  recurso  e  o  pedido  de  reconsideração  terão  efeito  suspensivo  do  ato  ou  da  decisão  recorrida  até  que
sobrevenha decisão final da autoridade competente.

12.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral
dos danos causados.

13. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
13.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação da Lei nº 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico oficial no prazo de
até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame.

13.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por forma eletrônica,  exclusivamente pelo
sistema Licitanet, através do site: www.licitanet.com.br.

13.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1.  A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo Pregoeiro,
nos autos do processo de licitação.

13.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame.

14. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
14.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico.

14.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data
marcada,  a  sessão  será  automaticamente  transferida  para  o  primeiro  dia  útil  subsequente,  no  mesmo  horário
anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de Brasília - DF.

14.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.

14.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os
interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a
segurança da contratação. 

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Administração não
será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do processo
licitatório.
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14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do
vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração.

14.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde que seja
possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público.

14.9. Em caso de divergência  entre  disposições  deste  Edital  e  de seus anexos ou demais  peças  que compõem o
processo, prevalecerá as deste Edital.

14.10.  O Edital  e seus anexos  estão disponíveis,  na íntegra, no Portal  Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e
endereço eletrônico www.estancia.se.gov.br.

14.10.1. Após  a  homologação  do  processo  licitatório,  serão  disponibilizados  no  Portal  Nacional  de  Contratações
Públicas (PNCP) e, se o órgão ou entidade responsável pela licitação entender cabível, também no sítio oficial deste
Município,  os documentos elaborados na fase preparatória que porventura não tenham integrado o edital  e seus
anexos.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

a) ANEXO I – Termo de Referência
b) ANEXO II – Valor Anual Estimado
c) ANEXO III – Relação da Frota de Veículos das Secretarias
d) ANEXO IV – Modelo da Proposta de Preços
e) ANEXO V – Minuta da Ata de Registro de Preços
f) ANEXO VI – Minuta do termo de Contrato
g) ANEXO V II– Modelo da Ordem de Serviço

Estância/SE, 03 de abril de 2025.

EVERTON SANTOS SANTANA
Diretor do Setor de Licitações e Contratos

Portaria n.º 479/2025
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA
PREGÃO ELETRÔNICO – SRP N.º 03/2025

FONTE: Secretaria Municipal da Educação

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referência, o Registro de Preços para Contratação de empresa especializada na
prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de veículos leves, médios e pesados, com de serviços gerais de
oficina mecânica, elétrica, funilaria, suspensão, retífica e troca de peças, pneus e acessórios em geral, através de rede de
estabelecimentos credenciados com implantação e operação de sistema integrado, disponibilizado via web, com utilização de
senha de segurança para gerenciamento de demanda, conforme especificações constantes neste termo.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Atender a necessidade de manutenção dos veículos que compõem a frota da Secretaria Municipal de Educação, a
fim de que eles estejam em condições de circulação atendendo às necessidades do município, sobretudo, na execução
do Transporte  Escolar  da  Zona Urbana e  Rural,  no  Transporte  de  Materiais  e  Alimentos  da  Merenda Escolar,  em
atividades de ordem administrativa e gerencial do sistema educacional.
A manutenção regular dos veículos além de garantir a segurança de quem os utiliza, garante também a continuidade
das atividades essenciais.

3. DO DETALHAMENTO – LOTE

ITEM 01

ITEM ESPECIFICAÇÕES QUANT.
VALOR ANUAL

ESTIMADO

TAXA DA
ADMINISTRAÇÃO

ESTIMADA (%)

01

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços
de manutenção preventiva e corretiva de veículos leves, médios
e pesados, com de serviços gerais de oficina mecânica, elétrica,
funilaria, suspensão, retífica e troca de peças, pneus e acessó-
rios em geral, através de rede de estabelecimentos credencia-
dos com implantação e operação de sistema integrado, disponi-
bilizado via web, com utilização de senha de segurança para ge-
renciamento de demanda.

1 R$ 3.550.152,35 3,33%

Taxa de Administração estimada para o Item 01: 3,33%(três vírgula trinta e três por cento).

3.1. A disputa ocorrerá pela menor taxa de administração, em percentual, com no máximo duas casas decimais, sendo
que nunca superior a 3,33%(três vírgula trinta e três por cento).

3.2. A proposta vencedora deverá conter a menor taxa de administração, em percentual, com no máximo duas casas
decimais, sendo que nunca superior a 3,33%(três vírgula trinta e três por cento).

3.3. Será admitida taxa 0 (zero) ou taxa negativa, o que indica que a Contratada não repassará o custo dos serviços de
gerenciamento a Secretaria. 
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3.4.  As propostas efetuadas pelos licitantes devem ser feitas tendo como base a taxa de administração, não serão
aceitas quaisquer outras formas de propostas.

3.5. Nas taxas propostas deverão estar incluídos todos os custos diretos e indiretos relativos ao cumprimento integral
do objeto, envolvendo, dentre outras despesas, tributos de qualquer natureza, impostos, taxas, transportes, seguro,
encargos sociais, direitos trabalhistas e previdenciários. 

3.6. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura da Ata de Registro de
Preço, sendo admitida sua prorrogação por igual período.

4. CONDIÇÕES GERAIS
4.1. A PROPONENTE deverá apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa jurídica de direito público
ou privado  que comprove  a  experiência na gestão de manutenção de  veículos  e  de acordo com  as  demais condições
estabelecidas neste Termo de Referência.

4.2. Os licitantes deverão disponibilizar sistema informatizado de gestão de controle de manutenções preventivas e corretivas que
satisfaça a todas as condições de funcionamento exigidas neste Termo de Referência e seus Anexos.

4.3. O licitante detentor da menor taxa deverá realizar apresentação simulada do seu sistema informatizado, a fim de
ser validada por comissão especialmente designada pela Secretaria Municipal da Educação, no prazo máximo de 10
(dez) dias consecutivos após ser convocado pelo pregoeiro, no local e horário indicado em sua convocação, com as
seguintes regras que não poderão ser descumpridas:

a) A apresentação começará às 8 horas, horário local;
b) A apresentação durará até 8 horas, sendo interrompida às 13h e retomada às 14h, estendendo-se então até as
17h;
c) Caso haja necessidade de deslocamento para algum ambiente externo, tal como uma oficina de manutenção de
veículos, o tempo de deslocamento não será contabilizado no tempo de apresentação do sistema;
d) Todas as  funcionalidades do sistema que,  porventura,  não puderem ter  sua existência comprovada durante o
tempo regular da apresentação serão vistas pela comissão julgadora como não existentes;
e) Podem chegar com 1 hora de antecedência para organizar a sala e material que serão utilizados;
f) Somente  dois representantes  irão se credenciar  para  a  apresentação  do  sistema;  No momento da apresentação,  aos

participantes das demais empresas não será permitida a utilização de equipamentos eletrônicos, a exemplo de
celulares e câmeras, ficando permitido o uso de notebooks;

g) Os demais licitantes poderão ter apenas 1 representante, para cada empresa, dentro da sala.

5. DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS
5.1.  A licitante deve ter rede credenciada nos principais polos de Sergipe (Estância, Itabaiana, Tobias Barreto, Nossa
Senhora da Glória,  Aracaju,  Nossa Senhora do Socorro,  Barra dos Coqueiros,  São Cristóvão e Lagarto),  devendo a
execução dos serviços serem prioritariamente executadas na cidade de Estância ou Aracaju, somente sendo executado
em  outro  polo  quando  houver  inviabilidade  não  se  aplicando  ao  fornecimento  de  peças  cuja  logística  deve  ser
gerenciada pela contratada.

5.2. Após a assinatura do contrato, a Secretaria Municipal de Educação, deverá assinar, em até 20 (vinte) dias úteis, o
Termo de Aceite dos Serviços Executados, comprovando que o sistema já está implantado e em funcionamento e de
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que treinamento dos usuários foi realizado.

5.3. O treinamento dos usuários ocorrerá logo após a assinatura do contrato, no início da prestação dos serviços, em
momento agendado pelas partes. Quando houver surgimento de novos usuários do sistema, o funcionário dedicado da
empresa deverá efetuar o treinamento assim que solicitado pelo órgão/entidade anuente ao contrato.

5.4. O atendimento dos serviços de manutenção, bem como o fornecimento de materiais deverá ocorrer por meio de
rede de oficinas multimarcas e centros automotivos e concessionárias, em caráter continuo e ininterrupto, incluindo o
fornecimento de peças, acessórios e componentes, abrangendo todas as áreas e especialidades afetas à integridade
dos veículos e relativo à manutenção preventiva e corretiva,  análise,  avaliação,  diagnose,  reboque, desmontagem,
montagem, retificação, reparação, correção, restauração, reposição,  complementação, inclusive e conservação da frota
oficial própria do Município de Estância/SE:

5.5.  Manutenção Preventiva – constitui-se na sistemática regular de prevenção e serviços para garantir as melhores
condições de desempenho do veículo, no que se refere ao seu funcionamento, desempenho e segurança; assim como,
prevenir a ocorrência de defeitos que possam redundar em danos nos componentes, ou mesmo na paralisação dos
veículos.

a) São exemplos de manutenção preventiva: protetores e câmaras; alinhamento e balanceamento de rodas; troca de
óleo do motor, câmbio, diferencial, óleo de freio, líquido de arrefecimento, filtro de óleo, de ar e de ar-condicionado;
lubrificação de veículos; lavagem simples e completa, inclusive do motor; lavagem geral com polimento, aspiração e
lubrificação;  reposição  de  palhetas  de  limpador,  correias  de  alternador/gerador;  substituição  de  itens  do  motor;
limpeza de motor e de bicos injetores; regulagem de bombas e bicos injetores; trocas de lonas e pastilhas de freio,
mangueiras; outros serviços constantes no manual dos veículos.

5.6. Manutenção  Corretiva  –  é  o  conjunto  de  atividades  que  busca  tornar  operacional  e  seguro  o  veículo
ocasionalmente desativado em decorrência de defeitos, bem como reparar avarias resultantes de desgastes e/ou deficiências
de operação e manutenção.

a)  São  exemplos  de  manutenção  corretiva:  serviços  de  retífica  de  motor;  montagem e  desmontagem de  jogo  de
embreagem; serviços de instalação elétrica; serviços do sistema de injeção eletrônica; capotaria; tapeçaria; funilaria e
pintura; serviços no sistema de arrefecimento; serviços no sistema de ar-condicionado; reboque de veículos;  entre
outros da espécie.

6. DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS COM FORNECIMENTO DE PEÇAS
6.1. A CONTRATANTE é responsável pelo deslocamento dos veículos até os estabelecimentos Credenciados  para
manutenção, exceto nos casos que dependerão de serviço de guincho;

6.2. O estabelecimento credenciado para avaliação do veículo deverá expedir um orçamento contendo a relação  de
peças e serviços necessários à manutenção do veículo, para abertura da Ordem de Serviço. Além da Ordem de
Serviço, o software da CONTRATADA deverá conter a opção de solicitação de no mínimo, mais 03 (três) orçamentos
pelo CONTRATANTE para fins de comparação do valor da Ordem de Serviço. Esses orçamentos devem ser realizados
por oficinas selecionadas de forma aleatória, de acordo com a natureza do serviço;

6.3. É facultado à CONTRATANTE levar o veículo para a avaliação de mais de uma oficina credenciada para a elaboração
dos orçamentos mencionados no item anterior, desde que observado o critério de custo/benefício associados a esses
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deslocamentos adicionais;

6.4. As credenciadas, via sistema, deverão fornecer em seus orçamentos a relação de serviços e/ou peças a serem
executados/trocadas, tempo de execução do serviço, o custo de mão de obra e de peças, desconto nas peças, para a
avaliação da CONTRATANTE, que analisará os respectivos custos e a necessidade da execução total ou parcial, levando
em conta o melhor custo benefício;

6.5. As empresas credenciadas pela CONTRATADA deverão executar os serviços de manutenção preventiva e corretiva
de acordo com sua especialidade, com fornecimento de peças e componentes originais ou genuínas e demais materiais
destinados à manutenção da frota de veículos da CONTRATANTE, e isso somente após a aprovação;

6.6. Itens recondicionados ou similares só serão aceitos mediante autorização dos fiscais de cada Órgão ou Gestor,
desde que não haja a disponibilidade de peças no mercado que satisfaça os itens anteriores;

6.7.  Em caso de recondicionamento, somente após demonstrada a vantagem no custo-benefício, será autorizada a
aquisição, observados os prazos de garantia;

6.8. As peças e/ou acessórios substituídos deverão ser devolvidas dentro da embalagem das peças adquiridas, no ato
da entrega do veículo consertado e devem constar na Ordem de Serviço;

6.9. Nos serviços para os quais não exista credenciada, será permitida a subcontratação do serviço pela credenciada,
desde que haja a expressa autorização do fiscal do respectivo Órgão no campo de observações da Ordem de Serviço.

6.10. Caso não haja a quantidade suficiente de estabelecimentos para realização de três cotações, o Gestor do Contrato
deverá justificar a ausência no mesmo campo – observações.

6.11. A conclusão do serviço deverá ser informada via sistema pela credenciada.

 OS PREÇOS PRATICADOS PARA O SERVIÇO

6.12. Os serviços serão executados considerando os valores à vista com observância as condições de tempos e valores
constantes nas tabelas e ferramentas abaixo citadas, que deverão ser fornecidas à CONTRATANTE pela CONTRATADA
após a assinatura do(s) instrumento(s) contratual (is).

6.12.1. Tabelas do Fabricante de Tempo Padrão de Reparos (hora-trabalho), para os serviços de mão de obra; (Exemplo:
SUIV, ÓRION, AUDATEX)

6.12.2. Tabela  Oficial  de Preços de Peças  e  Acessórios  Novos e  Genuínos,  emitida pelos  fabricantes  dos  veículos.
(Exemplo: SUIV, ÓRION, AUDATEX)

7. DA GARANTIA
7.1. Os serviços prestados deverão ter garantia mínima de 90 (noventa) dias e/ou 5.000(Cinco mil)km.

7.2. Serviços de pintura: 03 (três) anos de garantia contra defeitos de pintura (incluídos os defeitos decorrentes dos
serviços de funilaria executados pelo licitante contratado). Serviços de retífica de motores: 02 (dois) anos de garantia;
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7.3. Todos os serviços executados com imperícia serão garantidos pelo licitante contratado, inclusive o custo das peças danificadas
em função da imperícia, se for ocaso.

8. DOS PRAZOS PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS E DAS PENALIDADES
8.1. O prazo máximo para elaboração do orçamento é de 24 (vinte e quatro)horas.

8.2.  O  prazo  máximo  para  execução  dos  serviços  incluindo  eventuais  reposições  de  peças,  contado  a  partir  da
aprovação do orçamento:

a) de funilaria – máximo de 30 (trinta) dias úteis;
b) de pintura – máximo de 20 (vinte) dias úteis;
c) de mecânica – máximo de 10 (dez) dias úteis;
d) de tapeçaria – máximo de 05 (cinco) dias úteis;
e) de vidraçaria–máximo de 05 (cinco) dias úteis;

f) de ar-condicionado – máximo de 05 (cinco) dias úteis.

8.3. Na  impossibilidade  de  execução dos  serviços  conforme os  prazos acima,  a  empresa vencedora da licitação deverá
apresentar justificativa por escrito, em tempo hábil para a aprovação, e dentro dos prazos estipulados.

8.4. O tempo gasto para cada serviço não pode ser superior ao tempo previsto em manual padrão.

9. DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
9.1. Todos os serviços de manutenção e peças de veículos será por meio de cartão corporativo;

9.2. Os veículos que assim estão identificados nesse processo, presentes no Anexo II quando os mesmos necessitarem
da utilização deste objeto deve ser observado que:

9.3. O mecânico, chefe de transporte ou servidor designado deverá efetuar o levantamento inicial da estimativa de
serviços ou peças NO LOCAL DO VEÍCULO.

9.4. Logo será encaminhado para o setor competente que operacionalizará o sistema e efetuará a seguinte cotação em
rede  credenciada  que  irá  disponibilizar  as  empresas  disponíveis  que  atenderão  a  demanda  assim  pleiteada  pelo
servidor designado;

9.5. Sendo assim será aprovada a execução dos serviços onde pelo sistema irá disponibilizar a ordem de serviços e a
mesma  será  entregue  junto  com  o  veículo  e  cartão  corporativo  habilitado  na  loja  credenciada  e  a  mesma
desempenhará os serviços.  Vale observar que o prazo de orçamento será de 24 horas em se tratando de sistema
informatizado. 

9.6.  Em se tratando de veículos que forem necessários o deslocamento e este precisar de guincho, o mesmo deve
respeitar o procedimento acima, porém o GUINCHO deve estar no local (necessário pelo serviço) no máximo em 48
horas a partir da data de recebimento da ordem de serviços, em sua excepcionalidade que o mesmo se devidamente
justificado deve exceder e assim ser  prorrogado se devidamente justificado pelo credenciado e assim aceito pelo
gerenciador designado da Ata.

10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
10.1. Prestar os serviços dentro dos prazos previstos no Termo de Referência;
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10.2.  Manter  as  condições  estabelecidas  na  prestação  dos  serviços  de  Manutenção  e  Suporte  Técnico  durante  a
vigência contratual, implementando também, serviço de  call center exclusivo para atender, mediante sistema 0800,
sem restrição para celulares, as demandas dos Órgãos/Entidades anuentes ao contrato;

10.3. Organizar a execução do Projeto quanto à definição operacional, acompanhamento das atividades e alocação da
equipe devidamente qualificada;

10.4. Fornecer a documentação técnica da solução gravada em mídia CD-ROM ou DVD-ROM;

10.5.  Comunicar à CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condições inadequadas de execução do serviço ou a
iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita prestação do serviço, apresentando razões justificadoras,  que
serão objeto de apreciação pela CONTRATANTE;

10.6.  Substituir,  sempre  que  exigido  pela  CONTRATANTE  e  independentemente  de  justificativa  por  parte  desta,
qualquer  empregado  ou  preposto,  cuja  atuação,  permanência  ou  comportamento  sejam  julgados  prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatórios à disciplina da repartição ou ao interesse do serviço público;

10.7. Apresentar os documentos fiscais de cobrança em conformidade como estabelecido no contrato;

10.8. Manter,  durante toda a  execução do Contrato,  todas  as  condições de habilitação e  qualificação exigidas  na
Licitação;

10.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, tributários e comerciais, resultantes da
execução do Contrato de seus funcionários.  Sendo de responsabilidade dos proprietários das oficinas os encargos
relativos aos seus subordinados.

10.10. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a CONTRATANTE, sem prévia e expressa
anuência;

10.11.  Não realizar associação com outrem, cessão ou transferência total  ou parcial,  bem como a fusão, cisão ou
incorporação, sem prévia e expressa anuência da CONTRATANTE;

10.12. Credenciar oficinas nos municípios listados no anexo deste termo de referência;

10.13.  Além de credenciar as oficinas listadas no anexo deste projeto básico, a contratada deverá credenciar outras
dentro  do estado de Sergipe,  de  acordo com as  necessidades  que surgirem dos  órgãos  e  entidades  contratantes
durante o período da execução contratual;

10.14.  A  CONTRATADA deverá  oferecer,  sem  ônus  para a CONTRATANTE, programa  de  capacitação  de  pessoal  para todos os
condutores e gestores envolvidos na utilização do Sistema,incluindo:

10.14.1. Operações de cadastramento, parametrização dos veículos e limites de crédito;

10.14.2. Detalhamento dos procedimentos para utilização do Sistema de Gestão e Emissão de Relatórios;
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10.14.3. Informações relativas a eventuais falhas operacionais e providências necessárias para saná-las;

10.14.4. Aplicação prática do Sistema.

10.15. É  de  responsabilidade  da  CONTRATADA,  sem  ônus  para  o  CONTRATANTE,  garantir  que  todos  os
estabelecimentos credenciados estejam devidamente equipados, com funcionários capacitados, para a realização de
todas as transações necessárias com a CONTRATANTE;

10.16. Indicar 01 (um) representante legal, dedicado exclusivamente ao relacionamento com as CONTRATANTES;

10.17. Os preços cobrados pelos estabelecimentos credenciados pela contratada não deverão ultrapassar em relação
aos serviços os preços estabelecidos em edital e na aquisição de peças o delimitado AUDATEX/MOLICAR/SUIV/ÓRION
ou por algum dos Sistemas das Tabelas de Montadoras respeitando o preço de avista.

10.18. Atender, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, a toda e qualquer solicitação que venha a receber da
Contratante e/ou da Secretaria Municipal da Administração e do Planejamento.

10.19. Responsabilizar-se pela obtenção de Alvarás, Licenças ou quaisquer outros Termos de Autorização que se façam
necessários à execução do Contrato;

10.20. Executar fielmente o objeto contratado e o prazo estipulado;

10.21. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se
verificarem vícios, defeitos ou incorreções, durante o prazo de vigência da garantia dada, estipulada na proposta da
Contratada;

10.22. Arcar  com  as  despesas  decorrentes  de  qualquer  infração  ou  delito,  seja  qual  for,  quando  praticado  por
empregado seu e relacionado à execução do serviço prestado à Prefeitura, sobretudo quando envolver o nome e ou a
imagem deste ou de qualquer de seus servidores ou autoridades usuárias;

10.23. Manter,  durante toda a  execução do contrato,  as  exigências  de habilitação ou condições determinadas no
procedimento da licitação que deu origem ao presente Contrato, sob pena de sua rescisão e aplicação das penalidades
ora previstas.

10.24. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a entrega dos produtos contratados,
sem ônus para a Secretaria Gestora, desde que de responsabilidade da contratada;

11. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE
11.1.  Nomear  e  destacar  equipe,  composta  por  servidores  que detenham conhecimento do negócio  e  dos
perímetros alvos do projeto;

11.2.  Especificar  e  estabelecer  normas  e  diretrizes  para  execução  dos  serviços  ora  contratados,  definindo  as
prioridades e regras de atendimento às localidades e aos usuários, bem como os prazos e etapas para cumprimento
das obrigações;

11.3. Redefinir o prazo e/ou cronograma do projeto em conjunto com a CONTRATADA, casa alguma situação estratégica
venha impactar as atividades.
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11.4. Efetuar o pagamento nas condições e preço pactuados.

11.5. Proporcionar à Contratada todas as condições necessárias ao pleno cumprimento das obrigações decorrentes do
Contrato;

11.6. Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, anotar em registro próprio todas as ocorrências verificadas;

11.7. Comunicar à Contratada toda e qualquer ocorrência relacionada com a entrega dos produtos, diligenciando nos
casos que exigem providências preventivas e corretivas.

11.8. Proporcionar os meios necessários à consecução das atividades desenvolvidas relacionadas no Objeto;

11.9. Efetuar os pagamentos à Contratada, na forma e nos prazos estabelecidos;

11.10. Atestar o documento fiscal encaminhado pela Contratada referente ao objeto;

11.11. Rejeitar, justificadamente, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo;

11.12. Notificar a Contratada, por escrito, a respeito da ocorrência de eventuais imperfeições observadas no curso de
execução do objeto, fixando prazo para a sua correção;

11.13. Prestar informações e esclarecimentos que vierem a ser formalmente solicitados pela Contratada;

11.14. Aplicar  à  Contratada  as  penalidades  regulamentares  e  contratuais  previstas  neste  Termo  de  Referência,
instrumento contratual e na legislação pertinente;

12. DISPOSIÇÕES GERAIS

12.1. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto pendente de liquidação qualquer débito referente à
eventual irregularidade, inadimplência ou penalidade;

12.2. Os preços dos serviços, objeto do Contrato, permanecerão irreajustáveis durante a vigência contratual; todavia se
durante o período contratual ocorrer acréscimo ou redução de valores no objeto do fornecimento a ser contratado, em
conformidade com a legislação pertinente, os preços do Contrato serão readequados, a fim de manter o seu equilíbrio
econômico-financeiro,  devendo  a  comprovação  ser  feita  pela  apresentação  ao  CONTRATANTE,  por  parte  da
CONTRATADA, da razão que autorizou o referido aumento/redução e utilizando-se os mesmos índices/percentuais
utilizados/autorizados; e, por fim, a CONTRATADA obriga-se a repassar ao CONTRATANTE todos os preços e vantagens,
ofertados ao mercado, sempre que esses forem mais vantajosos do que os vigentes.

13. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

13.1. Os produtos serão recebidos de forma definitiva após aprovação do Almoxarifado e Fiscal do Contrato/Serviço.

13.2. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta-corrente indicado
pelo contratado.

13.2.1. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.
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13.3.  O  pagamento  será  efetuado  no  prazo  máximo  de  até  30  (trinta)  dias,  contados  do  recebimento  da  Nota
Fiscal/Fatura.

13.3.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o órgão contratante atestar a execução do
objeto do contrato.

13.4.  A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo do objeto da contratação, conforme
disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referência.

13.5. Quando houver glosa parcial do objeto, à contratante deverá comunicar a empresa para que emita a nota fiscal
ou fatura com o valor exato dimensionado.

13.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade; 
b) a data da emissão; 
c) os dados do contrato e do órgão contratante;
d) o período respectivo de execução do contrato;
e) o valor a pagar; e 
f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

13.7.  Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, o
pagamento ficará sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para
pagamento  iniciar-se-á  após  a  comprovação  da  regularização  da  situação,  não  acarretando qualquer  ônus  para  a
contratante;

13.8.  A Nota  Fiscal  ou  Fatura  deverá  ser  obrigatoriamente  acompanhada  da  comprovação  da  regularidade  fiscal,
tributária e trabalhista.

13.9. A Administração deverá: a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital; b) identificar
possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o
Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas.

13.10. Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá
ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante.

13.11. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos
órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à
existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o
recebimento de seus créditos.

13.12. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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13.13. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela
rescisão do contrato.

13.14. Prazo de pagamento: o pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da finalização
da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.

13.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice IPCA (Índice
Nacional de Preços ao Consumidor Amplo) - IBGE de correção monetária.

13.16. Forma de pagamento: o pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e
conta-corrente indicados pelo contratado.

13.17. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

13.18. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

13.19. Independentemente do percentual  de tributo inserido na planilha,  quando houver,  serão retidos na fonte,
quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

13.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006,
não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

14.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta Regime de execução:

14.1.1 O regime de execução do contrato será o de prestação de serviços.
 
14.2. O contratado será selecionado por meio da realização de procedimento de Pregão, com fundamento no art. 28,
inciso I, da Lei nº 14.133/2021.

15. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO

15.1. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

15.2. HABILITAÇÃO JURÍDICA

15.2.1. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

15.2.2. Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitação  ficará  condicionada  à  verificação  da  autenticidade  no  sítio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

15.2.3. Sociedade  empresária,  sociedade  limitada  unipessoal  –  SLU  ou  sociedade  identificada  como  empresa
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individual de responsabilidade limitada – EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Público  de  Empresas  Mercantis,  a  cargo  da  Junta  Comercial  da  respectiva  sede,  acompanhada  de  documento
comprobatório de seus administradores;

15.2.4. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário
Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou
estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução  Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de
março de 2020.

15.2.5. Sociedade simples:  inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

15.2.6. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro
Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz

15.2.7.  Os  documentos  apresentados  deverão  estar  acompanhados  de  todas  as  alterações  ou  da  consolidação
respectiva.

15.3. HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.3.1.  Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o
caso;

15.3.2. Prova  de  regularidade  fiscal  perante  a  Fazenda  Nacional,  mediante  apresentação  de  certidão  expedida
conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  do  Brasil  (RFB)  e  pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda  Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

15.3.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho,  mediante a apresentação de
certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

15.3.5. Prova  de  inscrição  no  cadastro  de  contribuintes  Estadual  ou  Municipal relativo  ao  domicílio  ou  sede  do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

15.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda  Estadual ou Municipal do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à
atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

15.3.7. Caso  o  fornecedor  seja  considerado  isento  dos  tributos  Estadual  ou  Municipal relacionados  ao  objeto
contratual,  deverá  comprovar  tal  condição mediante  a  apresentação de declaração da  Fazenda respectiva do seu
domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.3.8. O  fornecedor  enquadrado  como  microempreendedor  individual  que  pretenda  auferir  os  benefícios  do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos
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cadastros de contribuintes estadual e municipal.

15.4. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA

15.4.1. Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa física, desde que admitida a sua participação na licitação (art. 5º, inciso II, alínea “c”, da Instrução Normativa
Seges/ME nº 116, de 2021), ou de sociedade simples;

15.4.2. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do licitante nos últimos 30 (trinta) dias que
anteceder a abertura da licitação, salvo se consignar no próprio texto data de validade diferente –  Lei nº 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

15.4.3.  Balanço Patrimonial  e  Demonstrações  Contábeis  dos  02  (dois)  últimos  exercícios  sociais, já  exigíveis  e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição por
balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 (três)
meses  da  data  de  apresentação  da  proposta.  O  Balanço  Patrimonial  e  Demonstrações  Contábeis  deverão  estar
assinados por Contabilista Registrado no Conselho Regional de Contabilidade;  ou documentação contábil pertinente
autenticada por meio do SPED,  dispensando assim qualquer outra forma de autenticação,  sendo necessária  para
validação das informações a entrega do arquivo impresso do mesmo com o comprovante de envio, devendo ainda
conter o balanço com os índices exigidos na alínea ‘e’, ou as informações necessárias e suficientes para o seu cálculo,
em conformidade a Instrução Normativa da RFB nº 1.420/2013, e a Recomendação CGM nº 001/2018.

15.4.4. Índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentação pelo licitante de balanço patrimonial,  demonstração de resultado de exercício e demais
demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais e obtidos pela aplicação das seguintes fórmulas:

I –  Liquidez Geral  (LG) = (Ativo Circulante + Realizável  a Longo Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Não
Circulante);
II – Solvência Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo não Circulante); e
III – Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

15.4.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de Liquidez
Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de habilitação capital social mínimo de
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratação.

15.4.6. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da habilitação e
poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 65, §1º).

15.4.7. O balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis limitar-se-ão
ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos. (Lei nº 14.133, de 2021,
art. 69, §6º).

15.4.8. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado mediante declaração assinada
por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor.
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15.5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

15.5.1. Comprovação de aptidão para os serviços similares de complexidade tecnológica e operacional equivalente ou
superior  com o objeto  desta  contratação,  ou com o item pertinente,  por  meio  da  apresentação de certidões  ou
atestados, por pessoas jurídicas de direito público ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

15.5.2. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

16. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO
16.1. A Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de veículos
leves, médios e pesados, com serviços gerais de oficina mecânica, elétrica, funilaria, suspensão, retífica e troca de peças,
pneus e acessórios em geral, através de rede de estabelecimentos credenciados com implantação e operação de sistema
integrado, disponibilizado via web, com utilização de senha de segurança para gerenciamento de demanda  se faz mais
vantajosa já que abrirá a oportunidade de credenciamento de várias oficinas oferecerem seus serviços, fazendo com que
haja agilidade nas demandas e evitando que veículos fiquem impossibilitados de rodar por falta de manutenção e dessa
forma oferecendo maior segurança às pessoas que os utiliza. Vale ainda ressaltar, que esse tipo de contratação facilita o
gerenciamento de manutenção, tempo e qualidade dos serviços. 
Ser obrigação do Município preservar sua frota de veículos a fim de que eles estejam em condições de circulação
atendendo às necessidades do município.

16.2. Manter a boa conservação e funcionalidade dos veículos que  realizam  as  linhas  de  transporte
escolar  realizado  pela  Secretaria  Municipal  de  Educação,  sendo  seu  caráter indispensável para  o
funcionamento das atividades escolares do  Município e do Estado,  pois mediante a prestação deste serviço é
garantido o acesso a educação aos estudantes da zona rural e urbana, bem como diminui-se os índices de evasão
escolar.  Garantir a continuidade das atividades pedagógicas  e administrativas  essenciais  para  a  Secretaria
Municipal da Educação,  tais como acompanhamento pedagógico e a distribuição de merenda escolar e materiais para
as escolas,  entre outras atividades que necessitem o deslocamento dos servidores.  Prolongar a vida útil da frota
veicular da Secretaria Municipal.

16.3.  Manutenção, conservação e funcionalidade dos veículos,  veículos estes que realizam as linhas de transporte
escolar realizado pela Secretaria Municipal de Educação, sendo seu caráter indispensável  para o funcionamento das
atividades  escolares  do  Município,  pois  mediante  a  prestação  deste  serviço  viabiliza-se  a  participação  diária  dos
estudantes da zona rural e urbana garantindo o acesso à educação e diminuindo a evasão escolar além de garantir a
continuidade  das  atividades  pedagógicas  e  administrativas  da  Secretaria  Municipal  da  Educação  essencial  para  a
operação  das  atividades  como  distribuição  de  merenda  escolar  e  materiais  para  as  escolas  da  cidade,  e  outras
atividades que necessitem o deslocamento dos servidores.

17. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
17.1.  A  pretensa  contratação  tem  como  fundamentação  a  referência  encontrada  no  estudo  técnico  preliminar,
considerando como a melhor solução a Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de manutenção
preventiva e corretiva de veículos leves, médios e pesados, com de serviços gerais de oficina mecânica, elétrica, funilaria,
suspensão, retífica e troca de peças, pneus e acessórios em geral, através de rede de estabelecimentos credenciados com
implantação  e  operação  de  sistema  integrado,  disponibilizado  via  web,  com  utilização  de  senha  de  segurança  para
gerenciamento de demanda.

17.2. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tópico específico deste
Termo de Referência, bem como no ETP (Estudo Técnico Preliminar) nos moldes da IN 58/2022.
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17.2.1.  O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual  2025,  conforme detalhamento a
seguir:
PREF.  MUN.  DE  ESTÂNCIA –  https://www.estancia.se.gov.br/sai//site/paginadinamica/plano-de-contratao-anual  —  
pme.

18. DO REAJUSTE
18.1. Os  preços  são  fixos  e  irreajustáveis  no  prazo  de  um  ano  contado  da  data-limite  para  a  apresentação  das
propostas.

18.2. Dentro do prazo de vigência do contrato/ata e mediante solicitação da contratada, os preços contratados poderão
sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IPCA (Indice Nacional de Preços ao Consumidor
Amplo) - IBGE e exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade.

18.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro,  o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos efeitos
financeiros do último reajuste.

18.4.  No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à CONTRATADA a
importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja divulgado o
índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memória de cálculo referente ao reajustamento de preços
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.5. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo.

18.6.Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa mais ser
utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em vigor.

18.7.  Na  ausência  de  previsão  legal  quanto  ao  índice  substituto,  as  partes  elegerão  novo  índice  oficial,  para
reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
19.1. O licitante e o contratado que incorram em infrações sujeitam-se às sanções administrativas previstas no art. 156
da Lei Federal nº 14.133, de 2021, sem prejuízo de eventuais implicações penais nos termos do que prevê o Capítulo II-
B do Título XI do Código Penal.

20. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
20.1. As  despesas  decorrentes  da  presente  contratação  correrão  à  conta  de  recursos  específicos  consignados  no
Orçamento Geral do Município.

Não há obrigatoriedade de dotação orçamentária para Ata de Registro de Preços.
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Estância/SE, 03 de abril de 2025.

 

Maria Roseane dos Santos
Assessora Técnica de Transporte

Portaria: 18/2025

JOÃO LUIZ ANDRADE DORIA
Secretário Municipal da Educação 
Decreto Municipal n.° 8.876/2025
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ANEXO II –  VALOR ANUAL ESTIMADO POR SECRETARIA (GESTORA E PARTÍCIPES):

SECRETARIA VALOR ANUAL ESTIMADO

Secretaria Municipal da Educação
R$ 1.200.152,35

Secretaria Municipal do Meio Ambiente e Sustentabilidade
R$ 100.000,00

Secretaria Municipal da Agricultura, Pesca e Aquicultura
           R$ 200.000,00

Secretaria Municipal da Administração e Planejamento
         R$ 30.000,00

Fundo Municipal de Assistência Social
         R$300.000,00

SAAE
        R$240.000,00

Secretaria Municipal dos Serviços Urbanos
        R$200.000,00

Secretaria Municipal da Defesa Social e Cidadania
        R$ 60.000,00

Fundo Municipal de Saúde R$ 700.000,00

 SMTT        R$ 20.000,00

Secretaria Municipal da Infraestrutura e Habitação         R$ 500.000,00

Total Estimado para Contratação (R$): R$  3.550.152,35
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ANEXO III – RELAÇÃO DA FROTA DAS SECRETARIAS:

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 IAM 9120 CAMINHÃO CARROCERIA/VW/ 8150 DELIVERY 2007
2 IAN 3160 CAMINHÃO DAILY/ FURGÃO/IVECO 2007
3 QRJ 9A01 CAMINHÃO BAÚ FRIGORÍFICO 2019
4 QKV 8958 CAMINHÃO BAÚ /AGRALE 2016
5 RQW8F41 PAS/ I/FIAT/ CRONOS DRIVE 1.3 2021
6 RQW8F34 PAS/ I/FIAT/ CRONOS DRIVE 1.3 2021
7 RQW8F33 PAS/ I/FIAT/ CRONOS DRIVE 1.3 2021
8 RQW5B23 MINIVAN/CHEVROLET/ SPIN 1.8L PREMIER 2021
9 QME 4435 PAS/GOL/ VW/1.0 2018
10 QME 4436 PAS/GOL/ VW/1.0 2018
11 OEO 6J94 FORD/RANGER/XLX 3.2 2013
12 RRC8B22 S10 2023
13 OEN9826 MINIBUS/FIAT/DUCATO 2013
14 IAE 5A31 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2008
15 IAE 4951 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2008
16 IAE 4991 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2008
17 IAN 2102 MARCOPOLO/VOLARE/ESCOLAR 2010
18 IAN 2132 MARCOPOLO/VOLARE/ESCOLAR 2010
19 IAN 2092 MARCOPOLO/VOLARE/ESCOLAR 2010
20 QMF 7G02 ÔNIBUS/VW/NEOBUS 2019
21 RQW7F22 MARCOPOLO/VOLARE 2021
22 NVM 0563 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2011
23 NVM 0F73 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2011
24 NVL 9693 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2011
25 QMA-1J33 ÔNIBUS/GRANMIDI/ESCOLAR 2016
26 NVL 9G83 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2011
27 QMG 2J83 ÔNIBUS/VW/BVDR 2019
28 QMF 6D53 ÔNIBUS/VW/NEOBUS MINI ESCOLAR 2019
29 QMP9B73 MARCOPOLO/VOLARE/ESCOLAR 4X4 2021
30 RQW7F14 MARCOPOLO/VOLARE 2021
31 RQW7F24 MARCOPOLO/VOLARE 2021
32  OEO3A85 ÔNIBUS/MERCEDES BENS/CAIO 2013
33 OEP 9E55 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2013
34 OEP 9E15 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2013
35 OEO 3D45 ÔNIBUS/MERCEDES BENS/CAIO 2013
36 QMO6B46 MARCOPOLO/VOLARE/ESCOLAR 4X4 2021
37 QMA1J37 ÔNIBUS/GRANMIDI/ESCOLAR 2016
38 QMC 1A07 ÔNIBUS/MERCEDES BENS/CAIO 2016
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39 IAO 7407 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2009
40 NVG 5318 ÔNIBUS/VW/INDUSCAR FOZ U 2010
41 OZB 0688 ÔNIBUS/MERCEDES BENS/CAIO 2013
42 RQX3C17 ÔNIBUS/ M BENZ CAIO LO 916.ORE 2022
43 RQX7E56 ÔNIBUS/ M BENZ CAIO LO 916.ORE 2022
44 RQX0I63 VW/NEOBUS 15+190 2022
45 RQX0I11 VW/NEOBUS 15+191 2022
46 RQY1E56 ÔNIBUS/ M BENZ CAIO LO 916.ORE 2022
47 RRC2F13 ÔNIBUS/ M BENZ CAIO LO 916.ORE 2022

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAÇÃO:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 IAH-0735 YAMAHA/ YBR 125K/MOTOCICLETA 2008
2 IAO-9B54 HONDA/ NXR150 BROS  ES/MOTOCICLETA 2010

FROTA VEICULAR DA SMTT:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 IAM1G42 GM/ MONTANA CONQUEST (CARGA CAMINHONETE) 2010

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DOS SERVIÇOS URBANOS:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 QMG7331 VW/VW/17.190 CRM 4X2 4P /CAMINHÃO 2019/2020
2 QMF9343 VW/VW/9.170 DRC 4X2 /CAMINHÃO 2019/2020
3 XC870BR-1 RETROESCAVADEIRA/MÁQUINA 2023/2023

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA:

Nº PATRIMÔNIO TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 47721 Rolo Compactador XS123PDBR /MÁQUINA 2019/2019 
2 47720 Motoniveladora GR1803BR /MÁQUINA 2019/2019 
3 49563 Pá Carregadeira Rural /MÁQUINA 2022/2022 
4 48429 Pá Carregadeira LW300KV /MÁQUINA 2021/2021
5 43992 Trator de Esteira D150B /MÁQUINA 2011
6 44469 Motoniveladora RG170B /MÁQUINA 2013
7 48090 Motoniveladora RG140B /MÁQUINA 2020
8 43989 Pá Carregadeira W170 /MÁQUINA 2008
9 43991 Pá Carregadeira W130 /MÁQUINA 2011
10 43990 Retroescavadeira B90B /MÁQUINA 2011
11 47119 Retroescavadeira B95B /MÁQUINA 2018
12 47120 Motoniveladora RG170B /MÁQUINA 2018
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13 48307 Caminhão Basculante – RBT7D17 2020
14 48311 Caminhão Prancha 2020
15 47499 Caminhão Tanque Pipa 17.190 EE 2018
16 40259 Trator Agrícola 5403 

FROTA VEICULAR DO SAAE:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 QMI-6202 RENAULT/OROCH  1.6 CD 2019/2020
2 QMI-9002 RENAULT/OROCH  1.6 CD 2019/2020
3 QMD-3836 VW/SAVEIRO RB 1.6 CD 2018/2019
4 QMD-3837 VW/SAVEIRO RB 1.6 CD 2018/2019
5 SDA-5C33 HYUNDAI/ HD 80 2023/2023
6 RQY-5B88 HONDA/ CG FAN 160 2022/2023

FROTA VEICULAR DO FUNDO MUNICIPAL DA SAÚDE:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 NVI 4188 CELTA 2010
2 RQY 3I41 CRONOS 2022
3 OEN 0493 FIESTA 2013
4 NVM 9596 LOGAN 2012
5 QMG 7075 SIENA 2019
6 RQY 3F52 CRONOS 2022
7 RQX 5F86 CRONOS 2022
8 GBO 6360 SPIN 2015
9 QMA 8941 FIORINO 2017
10 QMA 8982 FIORINO 2017
11 OZB 3103 FRONTIER 2014
12 QMD 8515 FIORINO 2018
13 QMG 9415 TORO 2019
14 QMG 6057 SPIN 2019
15 QMP 3G64 STRADA 2021
16 QMP 5A95 STRADA 2021
17 RQX 5F96 CRONOS 2022
18 RQX 5E87 CRONOS 2022
19 RRD 8E45 SPIN 2023
20 GBW8377 SPIN 2015
21 QMD 8516 FIORINO 2018
22 IAE 5745 UNIDADE MÓVEL 2008
23 OZB 3062 FRONTIER 2014
24 OZB 3093 FRONTIER 2014
25 QMI 1201 MICRO ÔNIBUS 2019
26 ESX 0A63 ÔNIBUS 2022
27 QMJ 1605 TORO 2020
28 OZB 3102 FRONTIER 2014
29 OZB 4914 FIESTA 2014
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30 QMA 8983 FIORINO 2017
31 QMB 2994 SIENA 2018
32 QMB 2996 SIENA 2018
33 QMG 7084 SIENA 2019
34 QMG 7082 SIENA 2019
35 QMP 5B03 STRADA 2021
36 RRA 1C12 FIORINO 2022
37 RRG 5J46 FIORINO 2025
38 RRH 3C61 MASTER 2024

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ASSISTÊNCIA SOCIAL:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 IAN1842 VW/GOL 1.6 2010/2010
2 OEM7F70 FORD/FIESTA SEDAN1.6FLEX 2012/2012
3 PBR8363 VW/NEOBUS TH O 2019/2020
4 QMF1D14 CITROEN/AIRCROSS STARTMT 2018/2019
5 QMN8A69 FIAT/SIENA 1.4 2021/2021
6 QMN8A88 FIAT/SIENA 1.4 2021/2021
7 RRC7I82 I/FIAT CRONOS DRIVE 1.3 2022/2023

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA, PESCA E AQUICULTURA:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO
1 RQX2C54 CAMINHÃO CARGA IVECO/TECTOR170E21 2022

2 KKP3H30
PASSAGEIRO 

FIAT/UNO MILLER WAY ECON 2009

3 HZZ3E35
CAMINHONETE

NISSAN/FRONTIER 4x4 XE 2005
4 IAO9B84 MOTO/BROS 2010

5 OEJ2D42
CAMINHÃO /CARGA 

FORD 2011
6 ONK9538 HYUNDAI 2013

FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO

1
 

QMF 2793 Caminhonete Iveco/Daily 2017
2 RRA 9B71 R Carretas Russo 2022
3       QKX 6816 Renault/Logan 2016
4          FFZ 4061 Chevrolet S10 2012
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FROTA VEICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL DA DEFESA SOCIAL E CIDADANIA:

Nº PLACA TIPO/MARCA/MODELO ANO

1 IAJ8C15    MMC/L200 OUTDOOR 2009
2 NVN 3H86 FIAT/ PALIO  WEEK  TREKKING 2012
3 SSN6G58 TOYOTA /YARIS  SAXS15 2024/2024
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ANEXO IV – MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(encaminhamento obrigatório, imediatamente após a fase de lances)

Razão Social: 
CNPJ: 
Endereço: 
Fone/Fax: 
E-mail: 
Banco:                    Agência: 
Local/Data: 
Conta Corrente n.º
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., inscrita no CNPJ n.º . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , portador (a) do R G n.º. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . e do CPF n.º . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . ,  apresenta a sua Proposta de Preço para a execução de ___________________, nos seguintes termos:

ITEM DESCRIÇÃO DO OBJETO TAXA DE ADMINISTRAÇÃO

PREÇO GLOBAL: R$ . . . . . . .(PREÇO POR EXTENSO)
PRAZO PARA A EXECUÇÃO DO OBJETO: (...........) meses.

DECLARAMOS que após obter todas as informações necessárias à perfeita execução da obra objeto da presente
licitação, conferimos, avaliamos e revisamos todos os itens e quantitativos da Lista de Materiais constante do Projeto
anexo ao Edital, para formulação da nossa proposta de preços, atendendo ao disposto no Edital.

DECLARAMOS que o  preço   global ofertado, inclui as despesas indiretas,   computando todos os custos inerentes ao
objeto licitado, tais como:  impostos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, quaisquer outras taxas, custas ou emolumentos que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto e demais serviços; e entendido que a falta de manifestação implicará em declaração de que todas as despesas já
estão inclusas;

Estância-SE, _____  de ______ de ______

______________________________________________________
(Carimbo e Assinatura do Representante legal da Empresa)
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ANEXO V – ATA DE REGISTRO DE PREÇOS n.º ____/2025

No dia ____ de ______ de 2025, no(a) MUNICÍPIO DE ESTÂNCIA/SE, inscrito(a) no CNPJ 13.097.050/0001-80,
através da Secretaria Municipal da Educação, inscrita no CNPJ 13.097.050/0011-52 com sede à PÇ _____ n° N.º __ CEP
49200-000  –  Estância-SE  neste  ato  legalmente  representado  por  ____________________,  portador  do  CPF  n°
___________,  RESOLVE  registrar  preços  para  eventual  aquisição  em  face  da  apresentação  da(s)  proposta(s)  da(s)
empresa(s) abaixo qualificada(s):

 Fornecedor: _____________________ CNPJ: ________________
 Representante: ________________
Telefone: (__) _______ 
E-mail: _____________ 
Endereço: _______________________________________

 Item: ___ Quantidade: ______ Unidade: ___ Marca: ____ Modelo: ______ Taxa Administrativa Regsitrada: ____% 
Descrição: __________________

As especificações técnicas constantes do processo em epígrafe, assim como todas as obrigações e condições descritas
na minuta da Ata de Registro de Preços e na Proposta de Preços integram esta ARP, independentemente de transcrição.

A validade desta Ata de Registro de Preços é até ___/___/______ , a contar do dia ____/___/______.

Atendendo as condições previstas no edital, sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei Federal nº 14.133, de
1º de abril de 2021 e suas alterações, e em conformidade com as disposições a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Preços para futura e eventual aquisição de ........, especificado(s) no(s)
item(ns).......... do .......... Termo de Referência, anexo ...... do edital de Pregão nº ........../20..., que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrição.

2. DO ÓRGÃO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

2.1. O órgão gerenciador será a Secretaria Municipal da ………………

2.2. São órgãos partícipes:

3. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
3.1. A  ata  de  registro  de  preços,  durante  sua  validade,  poderá  ser  utilizada  por  qualquer  órgão  ou  entidade  da
administração pública que não tenha participado do certame licitatório,  mediante anuência do órgão gerenciador,
desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condições e as regras estabelecidas na
Lei Federal nº 14.133/2021.

3.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela estabelecidas, optar
pela aceitação ou não do fornecimento, desde que este fornecimento não prejudique as obrigações anteriormente
assumidas com o órgão gerenciador e órgãos participantes.
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3.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgão ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e registrados na ata de registro de preços
para o órgão gerenciador e órgãos participantes.

3.4. As  adesões à  ata de registro de preços são limitadas,  na totalidade,  ao  dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independente do número de
órgãos não participantes que eventualmente aderirem.

3.5. Ao  órgão  não  participante  que  aderir  à  ata  competem  os  atos  relativos  à  cobrança  do  cumprimento  pelo
fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa e o contraditório, de
eventuais  penalidades  decorrentes  do  descumprimento  de  cláusulas  contratuais,  em  relação  as  suas  próprias
contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciador.

3.6. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a contratação solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Preços.

3.6.1. Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogação do prazo para efetivação da
contratação, respeitado o prazo de vigência da ata, desde que solicitada pelo órgão não participante.

4. DA VALIDADE DA ATA
4.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 01 (um) ano, prorrogável por igual período, conforme art. 84 da Lei
Federal nº 14.133/2021, contados a partir da data da sua assinatura.

4.2. O  contrato  decorrente  da  ata  de  registro  de  preços  terá  sua  vigência  estabelecida  no  próprio  instrumento
contratual  e  observará  no  momento  da  contratação  e  a  cada  exercício  financeiro  a  disponibilidade  de  créditos
orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro.
4.3. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da disponibilidade dos créditos
orçamentários respectivos.

4.4. O instrumento contratual de que trata o item 5.2 deverá ser assinado no prazo de validade da ata de registro de 
preços. 

5. DA REVISÃO E CANCELAMENTO
5.1. DA REVISÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS

5.1.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução dos preços
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, nas seguintes
situações:

a) Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de
consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso II
do caput do art. 124 da Lei Federal nº 14.133, de 2021; 
b) Em  caso  de  criação,  alteração  ou  extinção  de  quaisquer  tributos  ou  encargos  legais  ou  a  superveniência  de
disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados;
c) Na hipótese de previsão no edital ou no aviso de contratação direta de cláusula de reajustamento ou repactuação
sobre os preços registrados, nos termos da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 
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5.2. DO CANCELAMENTO DOS PREÇOS REGISTRADOS

5.2.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

a) Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado; 
b)  Não  retirar  a  nota  de  empenho,  ou  instrumento  equivalente,  no  prazo  estabelecido  pela  Administração  sem
justificativa razoável; 
c) Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que
inviabilize o preço registrado; ou
d) Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 

5.2.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 6.2.1 será formalizado por despacho do órgão ou da
entidade gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa.

5.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora poderá convocar os
licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação. 

5.2.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de
preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas: 

a) Por razão de interesse público; 
b) A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 
c) Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se superior ou inferior ao
preço registrado.

6. DAS PENALIDADES
6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades estabelecidas no Edital.

6.2. É da competência do órgão gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado
nesta  ata  de  registro  de  preço  (art.  155,  da  Lei  Federal  n.º  14.133/2021),  exceto  nas  hipóteses  em  que  o
descumprimento disser respeito às contratações dos órgãos participantes, caso no qual caberá ao respectivo órgão
participante a aplicação da penalidade.

6.3.  O órgão participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das ocorrências, dada a necessidade de
instauração de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. DAS CONDIÇÕES GERAIS
7.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as obrigações da
Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo
de Referência, ANEXO AO EDITAL.

7.2. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cópia aos demais órgãos participantes. 

Estância(SE), ___de _____________ de _____.
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XXXXXXXXX
PREFEITO

XXXXXXXXX
Órgão Gerenciador

XXXXX
EMPRESA 
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ANEXO VI – MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO  DE  CONTRATO  DE  PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS
DE___________,  FIRMADO  ENTRE  O  MUNICÍPIO  DE
ESTÂNCIA/SE,  POR  INTERMÉDIO  DA  SECRETARIA
MUNICIPAL  DA  ________ E  A  EMPRESA  ____________,
NOS TERMOS  DO  PROCESSO  DE  LICITAÇÃO,  PREGÃO
ELETRÔNICO – SRP N.º __/________/ADM.

O MUNICÍPIO DE ESTÂNCIA, pessoa jurídica de Direito Público Interno do Estado de Sergipe, devidamente inscrito no
CNPJ n.º 13.097.050/0001-80, com sede localizada à Praça Barão do Rio Branco, n.º 76, Centro, Estância/SE, CEP
49200-000, através de seu representante legal, o Prefeito ________, C.P.F n.º _________  e  RG de n.º ___________
SSP/SE, residente e domiciliado à Rua _________________________, por intermédio da  SECRETARIA MUNICIPAL DA
_____________, neste ato representada pela Secretária,  a  Sra. __________,  C.P.F n.º  ____________ e  RG  n.º
______________, residente e domiciliada na Rua _______________________, doravante denominado CONTRATANTE,
e do outro lado a empresa _________________, inscrita no CNPJ nº _______________, com sede na
Rua_________________, neste ato representada por  __________, registrado no C.P.F n.º ___________ e RG n.°
_______________, residente e domiciliado na Rua ______________________, doravante denominada CONTRATADA,
em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e demais legislação aplicável, resolvem celebrar
o presente Termo de Contrato, decorrente  do Pregão Eletrônico n. .../..., mediante as cláusulas e condições a seguir
enunciadas.

CLÁUSULA PRIMEIRA – FUNDAMENTO LEGAL
1.1. O presente contrato fundamenta-se no Art. ____da Lei N.° 14.133/2021 e rege-se pelas disposições constantes no
artigo  n.º  92  do referido  Diploma  Legal (Lei  de  Licitações  e  Contratos  Administrativos)  e  vincula-se  ao  Pregão
Eletrônico nº XX/20XX.

CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO
2.1. O objeto do presente instrumento é a contratação de serviços de .........................., nas condições estabelecidas no
Termo de Referência.

2.2. Objeto da contratação:

ITEM ESPECIFICAÇÕES TAXA DE ADMINISTRAÇÃO
REGSITRADA

01

2.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição:
a) O Termo de Referência;
b) O Edital da Licitação;
c) A Proposta do contratado;
d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLÁUSULA TERCEIRA – VIGÊNCIA E ALTERAÇÕES CONTRATUAIS
3.1. O  prazo  de  vigência  da  contratação  é  de  ..............................  contados  do(a)  .............................,  podendo  ser
prorrogado de acordo com as disposições constantes no art. 105 da Lei n° 14.133/2021.
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3.2. O contrato poderá ser alterado, com as devidas justificativas, para melhor adequação da necessidade da Secretaria
Municipal da________, observando as disposições do artigo 124 da Lei n.° 14.133/2021.

3.3. A CONTRATADA será convocada, formalmente, para assinar o instrumento contratual, devendo ser assinado por
seu representante legal, consoante estabelecido em seus atos constitutivos, observado para esse efeito, o prazo de 05
(cinco) dias úteis.

3.4. O prazo de convocação poderá ser prorrogado, uma vez, por igual período, quando solicitado pela prestadora de
serviços,  durante  o  seu  transcurso  e  desde  que  ocorra  motivo  justificado  e  aceito  pela  Secretaria  Municipal  da
__________.

3.5. Na assinatura do instrumento contratual e/ou retirada da nota de empenho de despesa e quando da realização do
pagamento, poderão ser exigidas a apresentação das certidões atualizadas e a comprovação das condições de
habilitação consignadas na Lei n.º 14.133/2021, as quais deverão ser mantidas pela contratada durante a vigência do
instrumento contratual.

3.6. Toda prorrogação de prazo deverá ser justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade competente
para celebrar o contrato e mediante termo aditivo.

CLÁUSULA QUARTA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)
4.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e condições de
conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de Referência, anexo a este Contrato.

CLÁUSULA QUINTA – CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. Os produtos serão recebidos de forma definitiva após aprovação do Almoxarifado e Fiscal do Contrato/Serviço.

5.2. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta-corrente indicado
pelo contratado.

5.2.1. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

5.3.  O  pagamento  será  efetuado  no  prazo  máximo  de  até  30  (trinta)  dias,  contados  do  recebimento  da  Nota
Fiscal/Fatura.

5.3.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o órgão contratante atestar a execução do
objeto do contrato.

5.4.  A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo do objeto da contratação, conforme
disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referência.

5.5. Quando houver glosa parcial do objeto, à contratante deverá comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou
fatura com o valor exato dimensionado.

5.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade; 
b) a data da emissão; 
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c) os dados do contrato e do órgão contratante;
d) o período respectivo de execução do contrato;
e) o valor a pagar; e 
f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

5.7.  Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, o
pagamento ficará sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para
pagamento  iniciar-se-á  após  a  comprovação  da  regularização  da  situação,  não  acarretando qualquer  ônus  para  a
contratante;

5.8.  A  Nota  Fiscal  ou  Fatura  deverá  ser  obrigatoriamente  acompanhada  da  comprovação  da  regularidade  fiscal,
tributária e trabalhista.

5.9. A Administração deverá: a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital; b) identificar
possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o
Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas.

5.10. Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá
ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante.

5.11. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos
órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à
existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o
recebimento de seus créditos.

5.12. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.13. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela
rescisão do contrato.

5.14. Prazo de pagamento: o pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da finalização
da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.

5.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice IPCA (Índice
Nacional de Preços ao Consumidor Amplo) - IBGE de correção monetária.

5.16. Forma de pagamento: o pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e
conta-corrente indicados pelo contratado.

5.17. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

5.18. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

5.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando
da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.
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5.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, 
não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o 
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.21. O reajuste será realizado por apostilamento.

CLÁUSULA SEXTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, VIII)
6.1.  O pagamento decorrente deste contrato será empenhado pelo recurso da dotação orçamentária abaixo
especificada:

Unidade
Orçamentária

Função Programática
Projeto

Atividade
Fonte de
Recurso

Elemento de
Despesa

Subelemento
Saldo

Orçamentário

6.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei  Orçamentária
respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS RETENÇÕES
7.1. Do  valor global  contratado para a prestação do serviço serão retidos os impostos devidos de acordo com as
legislações vigentes.

CLÁUSULA OITAVA – OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Prestar os serviços dentro dos prazos previstos no Termo de Referência;

8.2. Manter as condições estabelecidas na prestação dos serviços de Manutenção e Suporte Técnico durante a vigência
contratual,  implementando  também,  serviço  de  call  center exclusivo  para  atender,  mediante  sistema  0800,  sem
restrição para celulares, as demandas dos Órgãos/Entidades anuentes ao contrato;

8.3. Organizar a execução do Projeto quanto à definição operacional, acompanhamento das atividades e alocação da
equipe devidamente qualificada;

8.4. Fornecer a documentação técnica da solução gravada em mídia CD-ROM ou DVD-ROM;

8.5. Comunicar à CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condições inadequadas de execução do serviço ou
a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita prestação do serviço, apresentando razões justificadoras,
que serão objeto de apreciação pela CONTRATANTE;

8.6.  Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer empregado ou preposto, cuja atuação, permanência ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatórios à disciplina da repartição ou ao interesse do serviço público;

8.7. Apresentar os documentos fiscais de cobrança em conformidade como estabelecido no contrato;

8.8. Manter, durante toda a execução do Contrato, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na
Licitação;
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8.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, tributários e comerciais, resultantes
da execução do Contrato de seus funcionários.  Sendo de responsabilidade dos proprietários das oficinas os
encargos relativos aos seus subordinados.

8.10. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a CONTRATANTE, sem prévia e
expressa anuência;

8.11. Não realizar associação com outrem, cessão ou transferência total ou parcial, bem como a fusão, cisão ou
incorporação, sem prévia e expressa anuência da CONTRATANTE;

8.12. Credenciar oficinas nos municípios listados no anexo deste termo de referência;

8.13.  Além de credenciar as oficinas listadas no anexo deste projeto básico, a contratada deverá credenciar
outras  dentro do estado de Sergipe,  de acordo com as  necessidades que surgirem dos órgãos e  entidades
contratantes durante o período da execução contratual;

8.14. A CONTRATADA deverá oferecer, sem ônus para a CONTRATANTE, programa de capacitação de pessoal para todos os
condutores e gestores envolvidos na utilização do Sistema,incluindo:

8.14.1. Operações de cadastramento, parametrização dos veículos e limites de crédito;

8.14.2. Detalhamento dos procedimentos para utilização do Sistema de Gestão e Emissão de Relatórios;

8.14.3. Informações relativas a eventuais falhas operacionais e providências necessárias para saná-las;

8.14.4. Aplicação prática do Sistema.

8.15. É de responsabilidade da CONTRATADA, sem ônus para o CONTRATANTE, garantir que todos os estabelecimentos
credenciados estejam devidamente equipados, com funcionários capacitados, para a realização de todas as transações
necessárias com a CONTRATANTE;

8.16. Indicar 01 (um) representante legal, dedicado exclusivamente ao relacionamento com as CONTRATANTES;

8.17. Os preços cobrados pelos estabelecimentos credenciados pela contratada não deverão ultrapassar em relação aos
serviços os preços estabelecidos em edital e na aquisição de peças o delimitado AUDATEX/MOLICAR/SUIV/ÓRION ou
por algum dos Sistemas das Tabelas de Montadoras respeitando o preço de avista.

8.18. Atender, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, a toda e qualquer solicitação que venha a receber da
Contratante e/ou da Secretaria Municipal da Administração e do Planejamento.

8.19. Responsabilizar-se pela obtenção de Alvarás, Licenças ou quaisquer outros Termos de Autorização que se façam
necessários à execução do Contrato;

8.20. Executar fielmente o objeto contratado e o prazo estipulado;

8.21. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se
verificarem vícios, defeitos ou incorreções, durante o prazo de vigência da garantia dada, estipulada na proposta da
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Contratada;

8.22. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infração ou delito, seja qual for, quando praticado por empregado
seu e relacionado à execução do serviço prestado à Prefeitura, sobretudo quando envolver o nome e ou a imagem
deste ou de qualquer de seus servidores ou autoridades usuárias;

8.23. Manter,  durante  toda  a  execução  do  contrato,  as  exigências  de  habilitação  ou  condições  determinadas  no
procedimento da licitação que deu origem ao presente Contrato, sob pena de sua rescisão e aplicação das penalidades
ora previstas.

8.24. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a entrega dos produtos contratados,
sem ônus para a Secretaria Gestora, desde que de responsabilidade da contratada;

CLÁUSULA NONA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
9.1.  Nomear e destacar equipe, composta por servidores que detenham conhecimento do negócio e dos perímetros
alvos do projeto;

9.2 Especificar e estabelecer normas e diretrizes para execução dos serviços ora contratados, definindo as prioridades
e  regras  de  atendimento  às  localidades  e  aos  usuários,  bem  como  os  prazos  e  etapas  para  cumprimento  das
obrigações;

9.3 Redefinir o prazo e/ou cronograma do projeto em conjunto com a CONTRATADA, casa alguma situação estratégica
venha impactar as atividades.

9.4. Efetuar o pagamento nas condições e preço pactuados.

9.5. Proporcionar à Contratada todas as condições necessárias ao pleno cumprimento das obrigações decorrentes do
Contrato;

9.6. Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, anotar em registro próprio todas as ocorrências verificadas;

9.7. Comunicar  à  Contratada  toda  e  qualquer  ocorrência  relacionada  com  a  entrega  dos  produtos,  diligenciando
noscasos que exigem providências preventivas e corretivas.

9.8. Proporcionar os meios necessários à consecução das atividades desenvolvidas relacionadas no Objeto;

9.9. Efetuar os pagamentos à Contratada, na forma e nos prazos estabelecidos;

9.10. Atestar o documento fiscal encaminhado pela Contratada referente ao objeto;

9.11. Rejeitar, justificadamente, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo;

9.12. Notificar a Contratada, por escrito, a respeito da ocorrência de eventuais imperfeições observadas no curso de
execução do objeto, fixando prazo para a sua correção;

9.13. Prestar informações e esclarecimentos que vierem a ser formalmente solicitados pela Contratada;
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9.14. Aplicar  à  Contratada  as  penalidades  regulamentares  e  contratuais  previstas  neste  Termo  de  Referência,
instrumento contratual e na legislação pertinente;

CLÁUSULA DÉCIMA  – OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD
10.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razão do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir  da  apresentação  da  proposta  no  procedimento  de  contratação,  independentemente  de  declaração  ou  de
aceitação expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com
a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD. 

10.3. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses permitidas em Lei.

10.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os contratos de suboperação
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do  art.  15 da LGPD, é dever do contratado eliminá-los, com
exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentação
para fins de comprovação do cumprimento de obrigações legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas
essas obrigações. 

10.6. É  dever  do contratado orientar  e  treinar  seus  empregados sobre os  deveres,  requisitos  e  responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cláusula,
permanecendo integralmente responsável por garantir sua observância.

10.8. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa cláusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados.

10.9. O  Contratado  deverá  prestar,  no  prazo  fixado  pelo  Contratante,  prorrogável  justificadamente,  quaisquer
informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreável de
tratamentos  realizados  (LGPD,  art.  37),  com  cada  acesso,  data,  horário  e  registro  da  finalidade,  para  efeito  de
responsabilização, em caso de eventuais omissões, desvios ou abusos.

10.10.1. Os  referidos  bancos  de  dados  devem  ser  desenvolvidos  em  formato  interoperável,  a  fim  de  garantir  a
reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniões técnicas ou recomendações, editadas
na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convênios de que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados à autoridade nacional.
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CLÁUSULA DECIMA PRIMEIRA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa à inexecução parcial do contrato;

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos serviços
públicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa à inexecução total do contrato;

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a dispensa
eletrônica ou execução do contrato;

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da contratação;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

11.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas acima descritas as seguintes sanções:

a)  Advertência,  quando o Contratado der causa à inexecução parcial  do contrato,  sempre que não se justificar a
imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas b, c, d, e, f e g do subitem
acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §4º, da Lei);

c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas h, i, j, k e l
do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposição de penalidade
mais grave (art. 156, §5º, da Lei);

d) Multa:

(1) Moratória,  para as infrações descritas na alínea “d”, de  0,5% (zero vírgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) Compensatória, para as infrações descritas nas alíneas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratação;
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(3) Compensatória, para a inexecução total do contrato prevista na alínea “c”, de 25% (vinte e cinco por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratação;
(4) Compensatória, para a infração descrita na alínea “b”, de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do
valor da contratação;
(5) Compensatória, em substituição à multa moratória para a infração descrita acima na alínea “d”, 10% (dez por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratação;
(6) Compensatória, para a infração descrita acima na alínea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor
da contratação;

11.3.  A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui,  em hipótese alguma, a obrigação de reparação
integral do dano causado à Contratante; (art. 156, §9º)

11.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa; (art. 156, §7º).

11.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado
da data de sua intimação; (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será
cobrada judicialmente; (art. 156, §8º).

11.4.3.  Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administrativamente no
prazo máximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade
competente.

11.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º):

a) a natureza e a gravidade da infração cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e)  a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de
controle.

11.7.  Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitações e
contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei; (art. 159)

11.8.  A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
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para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para provocar confusão
patrimonial,  e,  nesse  caso,  todos  os  efeitos  das  sanções  aplicadas  à  pessoa  jurídica  serão  estendidos  aos  seus
administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo
com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia; (art. 160)

11.9. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da sanção, informar
e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10.  As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são
passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou
não as obrigações de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla
defesa.

12.2.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2.  A  alteração social  ou modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará rescisão se não
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1.  Se a operação  implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado termo aditivo para
alteração subjetiva.

12.3. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido:

12.3.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizações e multas.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – CASOS OMISSOS (art. 92, III)
13.1. Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei nº 14.133, de 2021
e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 –
Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos.

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – ALTERAÇÕES
14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021.

14.2.  O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se
fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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14.3.  As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

14.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA PUBLICAÇÃO
15.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento nos termos e condições previstas na Lei
nº 14.133/21.

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO FORO
16.1. Fica eleito o foro da cidade de Estância/SE, com a exclusão de qualquer outro por mais privilegiado que o seja,
para dirimir os litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não possam ser compostos pela
conciliação, conforme art. 92, §1º da Lei nº 14.133/21. 

E, assim, por acharem-se justos e acordados, assinam o presente termo em 03 (Três) vias de igual teor, para que possa
surtir os efeitos jurídicos.

Estância/SE, __ de ___________ de 2025.

XXXXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito de Estância/SE

Contratante

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretário Municipal da XXXXXXXXXXXXXX

Contratante

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Contratado
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TESTEMUNHA:

NOME: ___________________________________________________ CPF: __________________________

NOME: ___________________________________________________ CPF: __________________________

ANEXO VII – MODELO ORDEM DE SERVIÇO N° XXX/20XX

DADOS DO PROCESSO
Licitação:
Ata de Registro:
Contrato n°:
Objeto: Fornecimento de
Contratante: Prefeitura Municipal de Estância
CNPJ: 13.097.050/0001-80
Contatos: xxxxxxxx@estancia.se.gov.br / 79 3522-XXXX
Fiscal:
Valor:

DADOS DA CONTRATADA
Empresa: XXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXX
Endereço: XXXXXXXXXXXXX
E-mail: Telefone:
Responsável/Preposto: XXXXXXXX

De acordo com os dados em epígrafe, ordenamos o início dos serviços conforme descrição na tabela a seguir e data
abaixo.

ITEM DESCRIÇÃO DO SERVIÇO QTD VLR MENSAL SUBTOTAL

01

02

03
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TOTAL

Estância/SE, XX de XXXXXXXXXX de 202X.

SECRETARIA SOLICITANTE
Nome do Representante Legal – Cargo

Decreto

EMPRESA CONTRATADA
Nome do Representante Legal – Cargo

CPF n°
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